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Erstellt  Freigabe Vorstand Kenntnisnahme QMB 

Name: JLÄ Name: JKI, RMO 

Datum: 23.06.2025 Datum: 23.06.2025 Datum:  23.06.2025 

 

Vorname Name: ____________________________________ Arbeits-bereich: _______________________ 

beantragt unbezahlten Urlaub vom: ____________________ bis (letzter Tag): ______________________ 

Urlaubs-dauer = _____ Tage 

Warum möchten Sie unbezahlten Urlaub nehmen? _____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

   

Datum, Unterschrift Mitarbeitender  ggf. Datum, Unterschrift gesetzl. Vertretung 

 
  

ggf. Datum, Unterschrift besondere Wohnform  ☐ genehmigt durch GL: _________________ 

  ☐ genehmigt durch Vorstand: ____________ 

Ablage Abschnitt nach Genehmigung in Gruppenakte 

 

Wird von der Werkstatt (Vorstand) ausgefüllt. 

Guten Tag ______________________________, 

Danke für Ihren Antrag vom _________________. 

Wir haben ihren Antrag auf unbezahlten Urlaub erhalten. 

☐ Wir stimmen Ihrem Antrag zu. 

☐ Wir lehnen Ihren Antrag ab. 

Grund: ________________________________________________________________________________ 

Wichtig für Sie!. 

Sie haben unbezahlten Urlaub beantragt, an diesen Tagen bekommen Sie kein Geld.  

Sie werden im Laufe des Jahres krank! Dann kann sich der unbezahlte Urlaub ändern.  

In diesem Fall bekommen Sie ihr Geld später.  

Um die Eintragung in der Urlaubsplanung kümmert sich Ihre Gruppenleitung. 

Mit freundlichen Grüßen 

Jeannette Kirst 

Werkstattleitung & Vorstand Abschnitt übermitteln an Antragsteller durch GL 

 


