
 

Interne Stellenausschreibung  

 

Für die Verwaltung am Standort Friedrich-Engels-Straße 39 der Görlitzer Werkstätten ist ab sofort eine Stelle 

zu besetzen als:  

 

 

Verwaltungsangestellte/r Finanzbuchhaltung 

(35h / Woche) 

 

Das Aufgabengebiet umfasst … 

 Die eigenverantwortliche Führung und Bearbeitung der Finanzbuchhaltung eines mittelständischen Un-

ternehmens 

 Die Mitwirkung bei der Erstellung des Jahresabschlusses 

 Die Verwaltung des Rechnungseingangs sowie die Bearbeitung der Debitoren- und Kreditorenbuchhal-

tung 

 Die Organisation und Durchführung des Mahnwesens sowie die Bearbeitung von Bank- und Kassenbele-

gen 

 Die Abwicklung des Zahlungsverkehrs und der Kontenverwaltung 

 Die Verwaltung und Bearbeitung der Anlagenbuchhaltung, in diesem Zusammenhang die Verwaltung und 

Bearbeitung von Sonderposten sowie die Inventarisierung von Sachanlagen 

 Im Vertretungsfall die Durchführung der Gehaltsabrechnung sowie das Führen der Barkasse 

 

Wir erwarten von Ihnen … 

 eine abgeschlossene Ausbildung zum Steuerfachangestellten, Bilanzbuchhalter oder Betriebswirt (HWK), 

ein abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium mit Erfahrungen im Aufgabengebiet oder eine 

abgeschlossene Weiterbildung als Finanzbuchhalter 

 umfassende Kenntnisse im Gemeinnützigkeitsrecht, Finanz- und Anlagenbuchhaltung sowie Steuerrecht 

 eine positive Einstellung zur Arbeit mit Menschen mit einer Beeinträchtigung 

 

 folgende persönliche Kompetenzen, Fähigkeiten und Stärken: 

 eine akribische und zielstrebige Arbeitsweise; 

 ein ausgeprägtes Zahlenverständnis und Kostenbewusstsein sowie analytisches Denkvermö-

gen; 

 einen sicheren Umgang mit dem PC sowie Erfahrungen mit kaufmännischer Software und 

Office Programmen; 

 hohes Verantwortungsbewusstsein; 

 Teamfähigkeit, Flexibilität, Loyalität; 

 Vertrauenswürdigkeit und Verschwiegenheit 

 das Vorhandensein des Führerscheins Klasse B  



 

 die Bereitschaft zur beruflichen Weiterbildung 

 

Stellenbeschreibung … 

 Arbeitszeit:  35 h/Woche 

 Stellenart:  sozialversicherungspflichtiges Angestelltenverhältnis 

 Befristung:  vorerst für 1 Jahr, Verlängerung möglich 

 Vergütung:  EG V gemäß Tarifvertrag PATT, entspricht 

3.031,88 € brutto je Monat zzgl. Jahressonderzahlung 

 Arbeitsort:  Görlitz 

 Tätigkeitsbeginn:  ab sofort 

 

Bei Interesse an dieser Stelle bitten wir um die Zusendung Ihrer Bewerbung bis zum 31.03.2025 an:  

 

 

Görlitzer Werkstätten e.V. 

Robert Möschter 

Friedrich-Engels-Str. 39 

02827 Görlitz 

 

oder per Mail 

rmoeschter@goewerk.de 

(Bewerbungsunterlagen per Mail bitte in einem PDF-Dokument mit Dateiname) 

 

Es wird darauf hingewiesen, dass Bewerbungsunterlagen nur bei Beifügen eines ausreichend frankierten Rückumschlages zurückgesandt werden und 

Aufwendungen, die im Zusammenhang mit der Bewerbung stehen, nicht erstattet werden können. Bewerbungen ohne frankierten Rückumschlag 

werden 6 Monate ab Bewerbungsschluss aufgehoben und können in dieser Zeit durch den Absender abgeholt werden. Nach diesem Zeitraum werden 

die Dokumente vernichtet.  
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